Objetivo:

Planilla de Horas Quincenales

Mes/Afno:
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Instrucciones de Uso de la Planilla:

1) Cada Guardia que trabaje en este Objetivo debe escribir su nombre en la primera columna "Guardias de Seguridad" en el primer espacio vacio que encuentre (Ej: R. Rodriguez).
2) Al tomar servicio, debe completar el horario de inicio de su Jornada Laboral indicandolo en la columna "Inicio” del dia de hoy (Ej: 06 para el que ingresa 6:00am).

3) Al finalizar su Jornada Laboral, debe completar el horario de finalizaciéon de la misma en la columna "Fin" ubicada a la derecha de la columna "Inicio" inidicada
en el punto anterior (Ej: 18 para el que finaliza su horario a las 18:00 horas).

4) Luego de anotar el horario de finalizacion de la jornada laboral, en el espacio de abajo denominado "Horas Totales", debe indicar la cantidad de horas
trabajadas durante el dia de hoy (Ej: 12 para este caso que entra a las 6hs y se retira a las 18hs).

5) Ante cualquier duda comuniquese con el Centro de Control Operativo.
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Objetivo:

Planilla de Horas Quincenales
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Instrucciones de Uso de la Planilla:

1) Cada Guardia que trabaje en este Objetivo debe escribir su nombre en la primera columna "Guardias de Seguridad" en el primer espacio vacio que encuentre (Ej: R. Rodriguez).

2) Al tomar servicio, debe completar el horario de inicio de su Jornada Laboral indicandolo en la columna "Inicio" del dia de hoy (Ej: 06 para el que ingresa 6:00am).
3) Al finalizar su Jornada Laboral, debe completar el horario de finalizacién de la misma en la columna "Fin" ubicada a la derecha de la columna "Inicio" inidicada
en el punto anterior (Ej: 18 para el que finaliza su horario a las 18:00 horas).

4) Luego de anotar el horario de finalizacion de la jornada laboral, en el espacio de abajo denominado "Horas Totales", debe indicar la cantidad de horas
trabajadas durante el dia de hoy (Ej: 12 para este caso que entra a las 6hs y se retira a las 18hs).

5) Ante cualquier duda comuniquese con el Centro de Control Operativo.
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